
SOLICITUD DE LICENCIA 
URBANÍSTICA 

CUENTA CON 30 DÍAS HÁBILES 
PARA COMPLETAR LA 

DOCUMENTACIÓN 

CUMPLE 

SI

NO

APORTA DENTRO DE LOS 5 DÍAS HÁBILES SIGUIENTES FOTO DE LA 
VALLA O AVISO 

5 días hábiles para 
realizar la visita 

VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 
GENERALES Y ADICIONALES (SEGÚN 

TIPO DE LICENCIA)

RADICACIÓN EN LEGAL Y DEBIDA FORMA 
(Inician términos del curador) 

COMUNICACIÓN A 
VECINOS

5 días hábiles para comenzar 
revisión del proyecto 

DESISTIMIENTO 
ARCHIVO CUMPLE 

SI

NO

SI

REVISIÓN DEL PROYECTO 

30 (+15) DÍAS 
HÁBILES PARA DAR RESPUESTA
(Se suspenden términos del CU) 

CUMPLE 

ELABORACIÓN ACTA DE 
OBSERVACIONES Y 

CORRECCIONES
OBSERVACIONES

CUENTA CON 30 DÍAS 
HÁBILES PARA 

ACREDITAR PAGOS 
PAGA

NEGACIÓN LIQUIDACIÓN EXPENSAS PAGO DE 
IMPUESTOS-GRAVÁMENES-TASAS

• JURÍDICA
• ESTRUCTURAL
• URBANÍSTICA
• ARQUITECTÓNICA  

VIENE
R   A   D   I   C   A   C   I   Ó N

E   S   T   U   D   I   O

SIGUE

SI

SI

SI

NO

NO

NO

Se reactivan términos del CU

SIGUE

VIENE

EXPEDICIÓN ACTO 
ADMINISTRATIVO 

• CONCEDE
• NIEGA
• DESISTE

(Termino máx. 45 
días)

CITACIÓN PARA
NOTIFICACIÓN AL SOLICITANTE

Y QUIEN SEA PARTE
NOTIFICACIÓN POR AVISO

(10 días) 

TRAMITE RECURSOS
REPOSICIÓN* - CURADOR

APELACIÓN** - PLANEACIÓN 

NOTIFICACIÓN 
PERSONAL

CUENTA CON 10 DÍAS 
HÁBILES PARA PRESENTAR 

RECURSOS 

PRESENTAR 
RECURSOS 

CUENTA CON 5 DÍAS 
HÁBILES ARA 
PRESENTARSE 

ENTREGA 
EL ACTO 

EN FIRME 

E   X   P   E   D   I   C   I   Ó N

NO

NO

SI

SI

*Contra el acto que declara el desistimiento de la solicitud de licencia procede el recurso de reposición.
**Contra los actos que conceden o niegan la solicitud de licencia proceden los recursos de reposición y apelación. 

Control interno: 
revisión, sellos y 
firmas, 10 días 

(los mismos de la 
notificación)
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